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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке зачисления, перевода, отчисления и восстановления, 

обучающихся в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования  

«Языковой центр «ТОПС» 
 

1. Общие положения.  
Настоящее Положение составлено на основании   Положения «О порядке 

приема и условиях обучения в АНО ДПО «Языковой центре «ТОПС». 

Положение регулирует порядок взаимоотношений между АНО ДПО «Языковой 

центр «ТОПС» и обучающимися при их поступлении на обучение, в ходе 

обучения и по завершении обучения. 
 
2. Приём на обучение и комплектование контингента обучающихся. 

2.1 АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» принимает на обучение 

иностранному языку по дополнительным профессиональным программам всех 

желающих, достигших 18 лет и далее без ограничения возраста, имеющих 

высшее и (или) среднее профессиональное образование, либо получающих 

среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» принимает на обучение 

иностранному языку по дополнительным общеобразовательным программам 

всех желающих, достигших возраста 6 лет и далее без ограничения возраста. 

2.2. Перед началом обучения обязательно проводится бесплатное 

тестирование для определения уровня знания иностранного языка. 

Тестирование включает в себя письменный тест и устное собеседование с 

преподавателем. Реализация образовательных программ начального уровня 

допускается всем желающим без предварительной подготовки и без 

вступительного тестирования. 

2.3. Группы в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» комплектуются без 

учета возрастных, социальных, профессиональных и других различий. 

Комплектование групп производится на основании уровня владения языком, а 

не в зависимости от специфических языковых потребностей студентов, кроме 

корпоративного обучения, где группы формируются не только по уровню, но и 

в зависимости от поставленных профессиональных задач. 



2.4. После тестирования заключается договор на оказание платных услуг, 

в котором прописывается наименование выбранной программы курса, его 

продолжительность, расписание, а также стоимость занятий, которая остается 

неизменной на протяжении срока действия договора. 

2.5. Договор может заключаться как с физическим лицом, так с компанией 

на обучение ее сотрудников. Обучение сотрудников компании возможно в 

группах, формирующихся из работников компании, в группах Языкового центра 

«ТОПС», а также индивидуально. 

2.6. Поступающий может приступить к занятиям только на основании 

приказа директора АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» о его зачислении в 

учебную группу в соответствии с её расписанием. 

 

3. Перевод обучающихся 

3.1 Перевод обучающегося в другую группу возможен в случае наличия 

группы необходимого уровня. 

3.2. Перевод осуществляется на основании приказа директора АНО ДПО 

«Языковой центр «ТОПС». 

 

4. Отчисление обучающихся 

4.1. Отчисление обучающихся из АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

производится по следующим основаниям: 

4.1.1. в связи с завершением занятий по учебной программе. Отчисление 

оформляется приказом директора АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС». 

4.1.2. по собственному желанию обучающегося. 

4.1.3. в связи с неоплатой обучения в течение двух недель с момента 

последнего оплаченного занятия. 

4.2. При отчислении обучающегося ему выдается документ, 

установленного в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» образца, а именно: 

4.2.1. по окончании обучения по дополнительным профессиональным 

программам, при условии успешной сдачи итогового тестирования выдается 

удостоверение о повышении квалификации с указанием количества часов и 

достигнутого студентом уровня в соответствии с общеевропейскими 

компетенциями владения иностранными языками;  

4.2.2. в случае, если обучающийся не завершил полностью обучение по 

Программе и отчисляется по собственному желанию или в связи с неоплатой; 

не прошёл итоговой аттестации или получил на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, ему выдается СПРАВКА об обучении за 

прослушанный период Программы; 

4.2.3. по окончании обучения по общеобразовательным 

общеразвивающим программам взрослым документ об окончании не выдается; 

4.2.4. по окончании обучения по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей, обучающиеся, успешно прошедшие 

обучение, получают сертификат о прохождении программы и информационное 

письмо родителям (законным представителям) о достижениях обучающегося. 

4.3. Отчисление оформляется приказом директора АНО ДПО «Языковой 

центр «ТОПС». 



5. Восстановление обучающихся 

5.1. Обучающийся имеет право на восстановление в АНО ДПО 

«Языковой центр «ТОПС» для продолжения обучения после отчисления при 

соблюдении следующих условий: 

- наличия группы соответствующего уровня; 

- наличия вакантных мест в группе;  

- оплаты за обучение.  

5.2. Для восстановления до начала занятий по соответствующей учебной 

программе необходимо обратиться в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» с 

заявлением о восстановлении. 

5.3. Восстановленный обучающийся имеет право приступить к занятиям 

только на основании приказа директора АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

о его восстановлении в учебную группу в соответствии с её расписанием. 

 

 


