


ВВЕДЕНИЕ 

 Отчет составлен в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 14.06.2013 г. № 462 «Об утверждении порядка проведения самообследования 

образовательной организации». В отчете представлены результаты самообследования, выполненного 

АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» по итогам 2022-2023 учебного года. 

 Целями проведения самообследования являются обеспечение доступности и открытости 

информации о деятельности организации, а также подготовка отчета о результатах самобследования. В 

процессе самообследования проводилась оценка образовательной деятельности, системы управления 

организацией, содержания и качества подготовки учащихся, организации учебного процесса, качества 

кадрового обеспечения, качества учебно-методического и библитечно-информационного обеспечения, 

качества материально-технической базы, а также анализ показателей деятельности организации, 

подлежащей самообследованию, которые утверждены Приказом Министерства Образования и науки 

РФ от 10 декабря 2013 г. № 1324 «Об утверждении показателей деятельности образовательной 

организации, подлежащей самообследованию». 

РАЗДЕЛ 1. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1. Общие сведения об организации: 

1.1. Место нахождения:  

Юридический адрес: 196105, г. Санкт-Петербург, ул. Варшавская, 6, к. 1, пом. 28 Н 

Телефон: 8-812-644-0134 

Электронный адрес: info@tops-centre.ru, сайт образовательного учреждения: http://www.tops-

centre.ru 

1.2. Учредитель АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС»: 

Осипова Ирина Николаевна 

1.3. Директор:  

Осипова Ирина Николаевна 

1.4. Наличие Устава: 

Устав АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» утвержден решением правления АНО ДПО 

«Языковой центр «ТОПС» от 28 октября 2015 года. 

1.5. Наличие свидетельств и лицензий: 

Лицензия на осуществление образовательной деятельности № 2854 от 11 апреля 2017 года. 

2. Обеспечение образовательной деятельности объектами и помещениями социально-бытового 

назначения: 

2.1. Состав помещений АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС»: 

2 учебных класса, административное помещение, холл, санузлы. 

2.2. Оборудование: 

Столы, стулья, стол и стул для преподавателя и педагога, маркерная доска, магнитофоны, 

ноутбуки. В одном классе установлен интерактивный проектор, учебные и методические 

пособия, wi-fi. 

РАЗДЕЛ 2. СТРУКТУРА И СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ 

 2.1. Структура и система управления АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» соответствует Уставу 

организации. Образовательная деятельность регулируется рабочими документами: положением о 

порядке приема и условиях обучения в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС», учебными программами, 

учебным планом, календарным учебным графиком. 

РАЗДЕЛ 3. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

3.1. АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» осуществляет реализацию программ дополнительного 

профессионального образования, а также общеразвивающих общеобразовательных программ по 

английскому, китайскому, немецкому и французскому языкам. 

3.2. Организация учебного процесса соответствует графику учебного процесса и учебным 

планам. Форма обучения – очная/ очная с применением дистанционных образовательных 

технологий. При очной форме обучения занятия проходят в специально оборудованных классах. 

Очная форма обучения с применением дистанционных образовательных технологий реализуется 

посредством информационных и телекоммуникационных технологий. Режим работы 

образовательной организации: понедельник – пятница 9.00 – 21.00 и суббота 9.00 – 18.00. 
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Дополнительные профессиональные программы 

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего ак.ч. Форма контроля 

1 Общий разговорный английский язык. Уровень А 1 120 Тестирование 

2 Общий разговорный английский язык. Уровень А 2 120 Тестирование 

3 Общий разговорный английский язык. Уровень В 1 120 Тестирование 

4 Общий разговорный английский язык. Уровень В 1+ 120 Тестирование 

5 Общий разговорный английский язык. Уровень В 2 240 Тестирование 

6 Общий разговорный английский язык. Уровень С 1 240 Тестирование 

7 Деловой английский язык. Уровень А 1 120 Тестирование 

8 Деловой английский язык. Уровень А 2 120 Тестирование 

9 Деловой английский язык. Уровень В 1  120 Тестирование 

10 Деловой английский язык. Уровень В 1 + 120 Тестирование 

11 Деловой английский язык. Уровень В 2 240 Тестирование 

12 Деловой английский язык. Уровень С 1 240 Тестирование 

13 Общий разговорный китайский язык. Уровень А 1 90 Тестирование 

14 Общий разговорный китайский язык. Уровень А 2 90 Тестирование 

15 Общий разговорный немецкий язык. Уровень А 1 120 Тестирование 

16 Общий разговорный немецкий язык. Уровень А 2 120 Тестирование 

17 Общий разговорный немецкий язык. Уровень В 1 120 Тестирование 

18 Общий разговорный немецкий язык. Уровень В 1+ 120 Тестирование 

19 Общий разговорный немецкий язык. Уровень В 2 240 Тестирование 

20 Общий разговорный немецкий язык. Уровень С 1 240 Тестирование 

21 Общий разговорный французский язык. Уровень А 1 120 Тестирование 

22 Общий разговорный французский язык. Уровень А 2 120 Тестирование 

23 Общий разговорный французский язык. Уровень В 1 120 Тестирование 

24 Общий разговорный французский язык. Уровень В 2 240 Тестирование 

25 Общий разговорный французский язык. Уровень С 1 240 Тестирование 

26 Деловой французский язык. Уровень А 1 120 Тестирование 

27 Деловой французский язык. Уровень А 2 120 Тестирование 

28 Деловой французский язык. Уровень В 1 120 Тестирование 

29 Приемы и способы использования коммуникативной 

методики преподавания иностранных языков 

18 Тестирование 

 

Общеобразовательные общеразвивающие программы для взрослых  

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего 

ак.ч. 

Форма 

контроля 

1 Разговорный курс английского языка. Начальный уровень 120 Тестирование 

2 Разговорный курс английского языка. Элементарный уровень 120 Тестирование 

3 Разговорный курс английского языка. Базовый уровень 120 Тестирование 

4 Разговорный курс английского языка. Средний уровень 120 Тестирование 

5 Разговорный курс английского языка. Средне-продвинутый уровень 240 Тестирование 

6 Разговорный курс английского языка. Продвинутый уровень 240 Тестирование 

7 Разговорный интенсивный курс английского языка. Начальный 

уровень 

72 Тестирование 

8 Разговорный интенсивный курс английского языка. Элементарный 

уровень 

72 Тестирование 

9 Разговорный интенсивный курс английского языка. Базовый уровень 72 Тестирование 

10 Разговорный интенсивный курс английского языка. Базовый уровень 72 Тестирование 

11 Специализированный курс английского языка. Подготовка к 

экзаменам. 

240 Тестирование 

12 Разговорный курс китайского языка. Начальный уровень 90 Тестирование 

13 Разговорный курс китайского языка. Элементарный уровень 90 Тестирование 



14 Разговорный курс немецкого языка. Базовый уровень 120 Тестирование 

15 Разговорный курс немецкого языка. Элементарный уровень 120 Тестирование 

16 Разговорный курс немецкого языка. Базовый уровень 120 Тестирование 

17 Разговорный курс немецкого языка. Средний уровень 120 Тестирование 

18 Разговорный курс немецкого языка. Средне-продвинутый уровень 240 Тестирование 

19 Разговорный курс немецкого языка. Продвинутый уровень 240 Тестирование 

20 Разговорный курс французского языка. Начальный уровень 120 Тестирование 

21 Разговорный курс французского языка. Элементарный уровень 120 Тестирование 

22 Разговорный курс французского языка. Базовый уровень 120 Тестирование 

23 Разговорный курс французского языка. Средне-продвинутый 

уровень 

240 Тестирование 

24 Разговорный курс французского языка. Продвинутый уровень 240 Тестирование 

 

Общеобразовательные общеразвивающие программы для детей по английскому языку 

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего 

ак.ч. 

Форма 

контроля 

1 Музыкальный английский 240 Тестирование 

2 На старт! 320 Тестирование 

3 Вперед, к вершинам! 270 Тестирование 

4 Первая высота 400 Тестирование 

 

Общеобразовательные общеразвивающие программы для детей по китайскому языку 

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего 

ак.ч. 

Форма 

контроля 

1 На старт! 18                                                                                                                                                                                                           

0 

Тестирование 

 

Общеобразовательные общеразвивающие программы для детей по немецкому языку 

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего 

ак.ч. 

Форма 

контроля 

1 На старт! 160 Тестирование 

2 Вперед, к вершинам! 270 Тестирование 

3 Первая высота 100 Тестирование 

 

Общеобразовательные общеразвивающие программы для детей по французскому языку 

 

№  Наименование разделов и дисциплин Всего 

ак.ч. 

Форма 

контроля 

1 На старт! 160 Тестирование 

2 Вперед, к вершинам! 270 Тестирование 

3 Первая высота 300 Тестирование 

 

 

РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О ПРЕПОДАВАТЕЛЯХ и ПЕДАГОГАХ АНО ДПО «ЯЗЫКОВОЙ 

ЦЕНТР «ТОПС» 

 Все преподаватели и педагоги центра имеют высшее образование и соответствующие 

квалификации, дающие право на осуществление образовательной деятельности. Преподаватели и 

педагоги повышают уровень профессиональных знаний на курсах повышения квалификации, а также на 

различных тренингах и семинарах. Кроме того, в Языковом центре «ТОПС» регулярно проводятся 

методические совещания с целью обмена опытом и повышения квалификации преподавательского и 

педагогического состава, а также существует система взаимного посещения уроков. Педагогический 

коллектив строит образовательную деятельность с учетом федеральных государственных требований. 



АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» располагает всей необходимой учебно-методической литературой 

для реализации образовательных программ. 

РАЗДЕЛ 5. НАЛИЧИЕ ЛОКАЛЬНО-НОРМАТИВНЫХ АКТОВ 

- Правила внутреннего трудового распорядка 

- Правила внутреннего распорядка обучающихся 

- Положение о порядке приема и условиях обучения в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о порядке зачисления, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в АНО ДПО 

«Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о порядке оформления, возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» и обучающимися 

- Положение об организации работы по охране труда и обеспечению безопасности образовательного 

процесса в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий 

- Положение об оплате труда работников и премировании 

- Политика конфиденциальности интернет-сайта АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о персональных данных работников АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о защите персональных данных получателей образовательных услуг 

- Положение о педагогическом совете АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение об общем собрании работников АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о системе видеонаблюдения 

- Инструкция о мерах пожарной безопасности на объекте АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» 

- Положение о применении электронного обучения и дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ 

 

ИТОГИ 

 На основании анализа показателей самообследования можно сделать следующие выводы: 

1. Результаты проведенного самообследования АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» по всем 

направлениям деятельности показали, что содержание, уровень и качество подготовки обучающихся, 

условия ведения образовательного процесса соответствуют требованиям, предъявляемым к 

учреждениям дополнительного профессионального образования. 

2. Для организационно-правового обеспечения образовательной деятельности АНО ДПО «Языковой 

центр «ТОПС» располагает основным комплектом учредительной, нормативно-правовой и 

организационно-распорядительной документацией, которая соответствует предъявляемым 

требованиям. Лицензионные требования и нормативы соблюдаются. Правила приема, отчисления, 

перевода и выпуска обучающихся в образовательном учреждении соответствуют действующему 

законодательству. 

3. Организация управления образовательного учреждения осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством, нормативными актами РФ в области образования, Уставом 

организации. 

4. АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» располагает необходимой материально-технической базой для 

обеспечения качественного образования. 

5. Преподаватели и педагоги имеют уровень образования, который соответствует требованиям 

квалификационных характеристик должностей работников образования. Преподаватели и педагоги 

имеют документы о повышении квалификации за последние 3 года. 

6. В 2022-2023 учебном году в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» заключено 46 договоров об 

образовании на обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам 

 с физическими лицами и 24 договора - с юридическими лицами. 

7. В 2022-2023 учебном году в АНО ДПО «Языковой центр «ТОПС» заключено 103 договора об 

образовании по дополнительным общеобразовательным программам с физическими лицами и 5 

договоров - с юридическими лицами. 

 

 


